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INVENTARIO DE PROCESOS
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DENOMINACION DEL PROCESO: ADQUISICION DE NUEVOS EQUIPOS DE COMPUTO
OFICINA USUARIA INFORMATICA Y ESTADISTICA OFICINA DE ADMINISTRACION DESCRIPCION
Elabora Consolida y PASO1 : Oficina usuario hace requerimiento a Oficina de
requerimiento y > remite Informéatica para adquisicion de equios, adjuntando
remite a la Oficina requerimiento sustentacién de compra
de Administracion
R Recepciona P PASO2 : Gerencia de Informética remite requerimiento al
requerimiento - area de soporte técnico para elaboracion de
informe con especificaciones
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Soporte técnico elabora PASO3 Encargado de soporte técnico elabora informe
informe técnico técnico y lo remite a la Gerencia de Informética
PASO4 : Gerencia de informética remite requerimiento de
Remite requermiento Recepcién de compra de equipos de computro a Oficina de
de compra adjuntando > requerimiento de Administracion, adjuntando informe técnico
informe técnico compra e informe
PASO5 Oficina de Administracién recibe requerimiento
l de compra e informe de la Oficina de Informéatica
Evalua y evalua la compra
requerimiento
l PASO6 : Oficina de Administracion elabora terna de
proveedores
No
Wﬁble? PASO7 : Recibe propuestas técnicas y econémicas de
proveedores
lSi PASO8 : Elije proveedor y compra equipos
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